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French Product Design Day: Business Language
Les Présentations  (1/2)
1. Je me présente :
« Bonjour !        Je suis …… (nom) »     « Bonjour !  Je m’appelle ….. (nom) »
2. Je vous présente mon/ma collègue :
Je vous présente, ………. collègue …..  (nom)   
3. Responsable du service …
Je suis responsable 
   du service  
export
Elle / Il est responsable du service
marketing







ventes / après-vente






achats







publicité







communication






ressources humaines







comptabilité

Pour organiser une réunion
Quel type de réunion ?  
une réunion à Paris





un brainstorming





une conférence téléphonique





une visioconférence

On peut  
fixer /organiser 
une réunion

                 
annuler

la réunion



    
reporter

la réunion



confirmer

la réunion 

Pour organiser la réunion, il faut proposer … 

la date   /  l’heure  /    la durée   /  le lieu   /     la salle

Il faut aussi fixer l’ordre du jour

Les Présentations  (2/2)
Pendant la réunion, vous allez exprimer votre opinion


Oui ?/Non ?


Oui ?/Non ?

« Vous avez raison. »

« Je ne suis pas de votre avis. »

« Je suis d’accord. »

« Désolé(e), mais à mon avis … » 

« Excellente idée. »

« Moi, je pense que …. »

Pour communiquer avec l’entreprise française 

Vous pouvez 
téléphoner à ….



laisser un message téléphonique



envoyer un mail 

Laisser un message téléphonique
« C’est   (…. nom ….) à l’appareil, 


de l’entreprise   (…. nom de votre entreprise … )
 
à   Kidderminster, 


en  Angleterre. »  

« Mon nom s’écrit  … « N »   « O »  « M »

« Nous sommes disponibles   (….. quelle date ? …..)  pour la réunion proposée. »
« Nous arriverons à Paris vers  ( …… quelle heure ? …. )   


pour la réunion à   (…… quelle heure ? …. ) »
« Merci de nous confirmer par téléphone ou par mail. »
Prepared by Janet Lewis, Coventry University
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